COMUNE di VALBONDIONE
Provincia di BERGAMO

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER L’ASSUNZIONE A TEMPO
INDETERMINATO DI N. 1 “COLLABORATORE AMMINISTRATIVO -
ADDETTO Al SERViIZI DEMOGRAFICI ”, PART-TIME ORIZZONTALE 18 ORE
SETTIMANALI, CATEGORIA B, POSIZIONE ECONOMICA 83.

IL SEGRETARIO COMUNALE

*  Vista la deliberazione della Giunta Comunale n. 13 del 30.04.2018/2018
con la quale & stata determinata la programmazione triennale del
fabbisogno di personale ed & stata prevista la copertura del posto in
oggetto;

+ Visto il vigente Regolamento comunale n. recante norme in materia
concorsuale, approvato con deliberazione della Giunta Comunale n. 99
del 28.12.2010;

* Richiamate altresi le eventuali determinazioni del Dipartimento della
Funzione Pubblica in materia di assunzione di personale;

RENDE NOTO

E’ indetto concorso pubblico per esami per la copertura, a tempo indeterminato,
di n. 1 posto di “Collaboratore Amministrativo — addetto ai servizi demografici”
appartenente alla Categoria B — posizione economica B3. Contenuto del profilo
professionale: collaboratore amministrativo dei servizi demografici (addetto ai
servizi di stato civile, anagrafe, elettorale, leva, polizia mortuaria, protocollo).

ART. 1 TRATTAMENTO ECONOMICO

Al posto messo a concorso & attribuito il trattamento economico iniziale
corrispondente alla Cat. B, posizione economica B3, previsto dal vigente CCNL
del comparto Regioni-Autonomie Locali, rapportato all'orario parziale di 18/36 ore
settimanali. Spettano altresi la tredicesima mensilita, I'assegno per il nucleo
familiare se dovuto ed ogni altro compenso o indennitd connesse alle specifiche
caratteristiche delia effettiva prestazione lavorativa, se ed in quanto dovute.

Gli emolumenti corrisposti saranno soggetti alle ritenute previdenziali e fiscal
previste dalla normativa vigente.
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COMUNE di VALBONDIONE
Provincia di BERGAMO

ART. 2 REQUISIT] PER L’AMMISSIONE AL CONCORSO

Per fammissione al concorso pubblico i candidati devono essere in possesso dei
seguenti requisiti:

1.

2.

Aver compiuto il diciottesimo anno di eta;

Essere in possesso della cittadinanza italiana o cittadinanza di uno degli
stati membri del’Unione Europea, in possesso del corrispondente fitolo di
studio riconosciuto ed equiparato a quello richiesto per i candidati di
nazionalita italiana,;

Idoneita fisica alle mansioni relative al posto messo a concorso.
L'Amministrazione ha la facolta di sottoporre a visita medica di controllo i
vincitori del concorso in base alle normative vigenti;

Non essere stati esclusi dall'elettorato politico attivo, né destituiti o
dispensati dallimpiego presso la Pubblica Amministrazione per
persistente insufficiente rendimento, ovvero non essere stati dichiarati
decaduti da un pubblico impiego;

Non avere condanne penali che impediscano, ai sensi delle vigenti
disposizioni in materia, la costituzione del rapporto di impiego con la
Pubblica Amministrazione e non avere subito condanna a pena detentiva
per delitto non colposo e non essere stato sottoposto a misura di
prevenzione;

Se cittadini italiani soggetti all'obbligo di leva, essere in posizione regolare
nei confronti di tale obbligo;

Possesso del seguente titolo di studio: diploma di scuola secondaria di
secondo grado che consenta |'accesso all'universita. Per i titoli conseguiti
all'estero & richiesto il possesso, nei termini di scadenza del presente
bando, dellapposito provvedimento di riconoscimento da parte delle
autorita competenti;

. Conoscenza di almeno una lingua straniera;

Conoscenza delluso delle apparecchiature e delle applicazioni
informatiche piu diffuse;
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COMUNE di VALBONDIONE §
Provincia di BERGAMO

10.1 cittadini degli Stati membri dell’Unione Europea devono possedere i

seguenti requisiti;

+ godere dei diritti civili e politici anche negli Stati di appartenenza o di
provenienza,;

+ avere adeguata conoscenza della lingua italiana;

« Tutti | requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del
termine stabilito per la presentazione della domanda di partecipazione.
Il difetto dei requisiti prescritti per 'ammissione comporta I'esclusione
dal concorso.

ART. 3 DOMANDA DI AMMISSIONE AL CONCORSO

La domanda di partecipazione al concorso redatta in carta semplice, dovra
essere frasmessa nel termine perentorio di 30 giorni dalla pubblicazione
dellestratto del presente bando sulla Gazzetta Ufficiale, IV Serie Speciale —
Concorsi,

La domanda di ammissione, indirizzata al Comune di Valbondione ~ Via
Beltrame n. 34 24020 VALBONDIONE puo essere trasmessa:
* per posta, a mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno;
+ presentata direttamente all'ufficio protocollo del Comune, durante l'orario
d’ufficio, dalie ore 8,30 alle ore 12,00 il martedi, giovedi, venerdi e sabato;
* a mezzo posta elettronica certificata (PEC), unicamente per i candidati in
possesso di un indirizzo di posta elettronica certificata personale, al
seguente indirizzo: comune.valbondione@legalmail.it

E’ escluso qualsiasi altro mezzo di presentazione.

La busta dovra contenere la dicitura “CONTIENE DOMANDA DI
PARTECIPAZIONE AL CONCORSO PUBBLICO PER L'ASSUNZIONE, A
TEMPQO INDETERMINATO, DI N. 1 “COLLABORATORE AMMINISTRATIVO —
ADDETTO Al SERViIZI DEMOGRAFICI, *, PART-TIME ORIZZONTALE 18 ORE
SETTIMANALI, CATEGORIA B, POSIZIONE ECONOMICA B3".

Le domande di ammissione spedite per posta saranno prese in considerazione,
qualora spedite a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento entro il termine
di scadenza, se perverranno all’amministrazione entro i cinque (5) giorni
successivi alla data di scadenza de! bando.

Il termine per la presentazione delle domande, ove scada in giorno festivo, sara
prorogato di diritto al giorno seguente non festivo. La data di presentazione delle
domande & comprovata dal timbro a data apposto dall'Ufficio Protocollo se

Via Beltrame n. 34 - 24020 VALBONDIONE (Bg)
Tel. 0346/44004 ~ Fax 0346/44038 - C,F. 81001640168 - P.1, 01657200166
Sito : www.comune.valbondione.bg.it - E-mail: info@comune,valbondione.bg.it




COMUNE di VALBONDIONE
Provincia di BERGAMO

presentate direttamente. Quella di spedizione & stabilita e comprovata dal timbro
a data dell'Ufficio Postale accettante.

L'Amministrazione non assume responsabilita per la dispersione di
comunicazioni dipendenti da inesatta indicazione del recapito da parte del
concorrente oppure da mancata o tardiva comunicazione del cambiamento di
indirizzo indicato nella domanda, né per eventuali disguidi postali o comunque
imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o forza maggiore. La domanda deve
essere redatta secondo lo schema riportato nel presente bando di concorso,
specificando tutte le indicazioni che, secondo le norme vigenti, i candidati sono
tenuti a fornire. La domanda di partecipazione al concorso deve essere
sottoscritta dal candidato, pena l'esclusione dal concorso. La firma della
domanda non & soggetta ad autenticazione ai sensi dell’art. 39 del DPR 28
dicembre 2000, n. 445. Nella domanda di partecipazione i candidati dovranno
dichiarare, pena esclusione dal concorso, sotto la propria responsabilita,
consapevoli delle sanzioni penali di cui allart. 76 del DPR 445/2000 in caso di
dichiarazioni mendact:

1. Cognome, nome e residenza;

2. Luogo e data di nascita:

3. Esatto recapito, qualora non coincida con la residenza;

4. |l possesso dei singoli requisiti prescritti per 'ammissione al concorso di
cui ai punti 1,2, 3, 4, 5, 6, 7 e 8 del precedente art. 2;

5. L'indicazione degli ausili necessari in relazione alleventuale proprio
handicap ed eventuali tempi aggiuntivi ai sensi dell'art. 20 della legge 5
febbraio 1992, n. 104. Il concorrente dovra documentare il diritto di
avvalersi dei predetti benefici ai sensi della citata legge 104/1992
mediante produzione di certificazione rilasciata da struttura sanitaria di
competenza;

8. consenso al trattamento dei dati personali;

7. consenso, in caso di nomina, a raggiungere la sede;

8. l'accettazione, in caso di assunzione, di tutte le disposizioni che regolano

lo stato giuridicco ed economico dei dipendenti del Comune di
Valbondione;
9. lindicazione dei titoli di precedenza o di preferenza alla homina;
10.T'espressa dichiarazione di accettazione delle condizioni del presente
bando.

Alla domanda di partecipazione i concorrenti dovranno allegare:
1. Titolo di studio in originale o copia (& ammessa Vautocertificazione nei
casi, nei limiti e con le modalita previste dalla vigente normativa);
2. Elenco, in duplice copia, dei documenti allegati;
3. Fotocopia documento di identita in corso di validita.
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COMUNE di VALBONDIONE
Provincia di BERGAMQO

ART. 4 VALUTAZIONE DELLE PROVE D’ESAME

Le prove d’esame saranno complessivamente tre, cosi articolate:
1. Prima prova scritta;
. Seconda prova pratica;

2
3. Prova orale
PUNTEGGIO:

30 punti per la prima prova - scritta;
30 punti per la seconda prova - pratica;
30 punti per la prova orale.

wWh =

ART. 5 - CONVOCAZIONE DEI CANDIDATI AMMESSI

L'elenco dei candidati ammessi e I'eventuale modifica delle sedi e degli orari
delle prove saranno comunicati mediante pubblicazione sul sito internet dellEnte
al seguente indirizzo www.comune.valbondione.bg.it. non saranno effettuate
convocazioni individuali. E’ pertanto cura dei candidati verificare sul sito internet
istituzionale 'ammissione alla selezione ed eventuali modifiche di orario efo sede
per lo svolgimento delle prove e presentarsi, senza nessun altro preavviso, nel
giorno, nell'ora e nella sede stabilita, muniti di valido documento d’identita. La
mancata presentazione comportera l'automatica esclusione della procedura
selettiva.

ART. 6 ~ SVOLGIMENTO DELLE PROVE E MATERIE D’ESAME

Le materie oggetto delle prime due prove saranno le seguenti:

e Ordinamento degli Enti Locali (D. Lgs 267/2000),

e Elementi di diritto civile ed amministrativo;

» Ordinamento di stato civile, elettorale, anagrafe, leva, polizia mortuaria,
protocollo;

* Norme relative al procedimento amministrativo e al diritto di accesso,
allautenticazione di firme e copie, alla semplificazione amministrativa;

» Nozioni in materia di privacy e gestione dei dati personali.

LA PROVA SCRITTA sara volta ad accertare il livelio di conoscenza degli aspetti
dottrinali della materia oggetto della prova, che costituisce presupposto
indispensabile per porre in essere concretamente I'attivita relativa alle funzioni
del posto da ricoprire. Inoltre, ha lo scopo di accertare la capacita di applicazione
concreta delle conoscenze teoriche mediante elaborazioni di carattere operativo,
riferite ad atti, provvedimenti, relativi alla esplicazione delle funzioni del posto
messo a selezione, mediante una necessaria connessione della preparazione
teorica con quella applicativa.
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COMUNE di VALBONDIONE
Provincia di BERGAMO

LA PROVA PRATICA deve dare dimostrazione del possesso di specifiche
conoscenze tecniche e della attitudine alla loro completa applicazione.

Le due prove potranno consistere nella redazione di un elaborato, nella
formulazione di schemi di uno o piu atti amministrativi oppure nella risposta a
quesiti a risposta multipla con risposte giad predefinite o a quesiti a risposta
sintetica.

e materie oggetto della prova orale saranno le stesse di quelle relative alle
prove scritte, cui si dovranno aggiungere | seguenti argomenti:
+ Diritti @ doveri del pubblico dipendente
+ Elementi di diritto penale con particolare riferimento ai reati contro la
pubblica amministrazione

Si accertera infine la conoscenza di una lingua straniera a scelta del candidato,
nonche delluso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche pil
diffuse.

Conseguono Fammissione alla prova orale i candidati che abbiano riportato in
ciascuna prova scritta una votazione di almeno 21/30.

EVENTUALE PRESELEZIONE

Qualora il numero dei candidati ammessi alla selezione sia supetriore a 30, le
prove di esame potranno essere precedute da una preselezione, il cui contenuto
e le cui modalita di svolgimentc saranno stabiliti dalla Commissione
esaminatrice.

Saranno ammessi a partecipare alle prove d’esame solo coloro i quali si saranno
classificati nei primi 15 posti in graduatoria.

Il punteggio ottenuto nella prova preselettiva non sara ritenuto utile ai fini della
formazione della graduatoria finale di merito.

ART. 7 - CALENDARIO DELLE PROVE D'ESAME

Sara pubblicato sul sito istituzionale del Comune di Valbondione
www.comune.valbondione.bg.it — nell’apposita sezione ‘bandi e concorsi’,
'elenco dei/delle candidati/e ammessife, ammessi/e con riserva, ed esclusife a
sostenere le prove, l'orario e la sede delle prove d'esame, oltre che 'eventuale
cambiamento di data.
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COMUNE di VALBONDIONE
Provincia di BERGAMO

ART. 8 GRADUATORIA

La graduatoria finale rimarra efficace per un periodo di tre anni dalla data di
pubbiicazione allAlbo Pretorio del Comune di Valbondione e comunque per il
termine fissato dalle normative in vigore.

Il vincitore del concorso dovra assumere servizio entro il termine indicato nella
comunicazione di assunzione, sotto pena di decadenza.

ART. 9 CONDIZIONI PER LA STIPULAZIONE DEL CONTRATTO

A conclusione delle prove concorsuali verra redatta apposita graduatoria degli
idonei. In caso di parita di punteggio saranno applicate le preferenze di cui all’art.
5 del DPR 487/1994 ss.mm.ii..

Qualora i candidati abbiano il medesimo punteggio e siano contestualmente privi
di altri titoli preferenziali sara preferito il candidato pilt giovane (art. 2, comma 9,
Legge 16/06/1998 n. 191).

Il candidato dichiarato vincitore sara assunto in servizio, previa sottoscrizione del
contratto individuale di lavoro e presentazione dei documenti necessari. Il
candidato dichiarato vincitore sara sottoposto ad un periodo di prova pari a mesi
sei, secondo la normativa vigente. |l candidato dichiarato vincitore che non
assume servizio, senza giustificato motivo, eniro la data stabilita, sara
considerato rinunciatario.

L'Amministrazione, prima di dar luogo alla stipulazione del contratto di lavoro
individuale a tempo indeterminato, procedera d'ufficio alla verifica delle
dichiarazioni rese dai candidati, nella domanda di partecipazione, relativamente
al possesso dei requisiti di accesso e di eventuali titoli. Qualora non sia possibile
procedere d'ufficio alla verifica, sara richiesta al candidato, entro un termine che
gli verra comunicato, I'esibizione della relativa documentazicne.

Nel caso in cui dalle verifiche effettuate emergano difformita rispetto a quanto
dichiarato, si provvedera ad escludere il candidato dalla graduatoria qualora
venga a mancare uno dei requisiti di accesso, ¢ a rettificare la sua posizione in
graduatoria qualora la difformita si riferisca a titoli valutati. Nel caso di
dichiarazioni mendaci, gli eventuali reati saranno penalmente perseguiti.

Il Sgyretario 0
(Dott. Nynzi
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